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AVVISO PUBBLICO PER LA RICEZIONE DI MANIFESTAZIONI DI INTERESSE A 

PARTECIPARE AD UNA PROCEDURA AI SENSI DELL’ART. 36, COMMA 2, LETT. B) DEL 

D.LGS. N. 50/2016 MEDIANTE RICHIESTA DI OFFERTA (RDO) SU Me.PA. PER 

L’AFFIDAMENTO DEI “SERVIZI DI  

PORTIERATO, ACCOGLIENZA E VIGILANZA ARMATA DELLE SEDI  

DEL MUSEO NAZIONALE ROMANO” SUDDIVISO IN N. 2 LOTTI FUNZIONALI  

*  *  *  

Il Responsabile del Procedimento 

- in esecuzione della determina a contrarre n. 21 del 26.04.2021 prot. n. MN-

RM|26/04/2021|DETERMINA 32, con la quale è stato approvato il presente Avviso pubblico, che ivi 

si intende integralmente richiamata;  

- richiamato l'art. 36, comma 2, lett. b) del D.lgs. n. 50/2016 relativo agli affidamenti di servizi di 

importo pari o superiore a 40.000 euro e inferiore alle soglie comunitarie per le forniture e i servizi;  

- richiamato il decreto-legge del 16 luglio 2020, n. 76, convertito con modificazioni dalla L. 11 

settembre 2020, n. 120, recante “Misure urgenti per la semplificazione e l'innovazione digitale”, in 

particolare Titolo I, Capo I “Semplificazioni in materia di contratti pubblici”, art. 1, comma 2, lett. a) 

e b) ai sensi del quale “le stazioni appaltanti procedono all’affidamento delle attività di esecuzione di lavori, 

servizi e forniture, nonché dei servizi di ingegneria e architettura, inclusa l’attività di progettazione, di 

importo inferiore alle soglie di cui all’articolo 35 del decreto legislativo n. 50 del 2016 secondo le seguenti 

modalità: a) affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro e per servizi e forniture, ivi 

compresi i servizi di ingegneria e architettura e l’attività di progettazione, di importo inferiore a 75.000 euro; 

b) procedura negoziata, senza bando, di  cui  all'articolo  63  del decreto legislativo n. 50 del 2016, previa  

consultazione  di  almeno cinque  operatori  economici,  ove  esistenti,  nel  rispetto  di  un criterio di rotazione 

degli inviti, che  tenga  conto  anche  di  una diversa dislocazione territoriale delle imprese invitate, 

individuati in base ad  indagini  di  mercato  o  tramite  elenchi  di  operatori economici, per l'affidamento di 

servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di  progettazione, di importo 

pari o superiore a 75.000 euro e fino alle soglie di cui all'articolo 35 del decreto legislativo n. 50 del 2016”;  
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- viste le Linee Guida n. 4 dell’Autorità Nazionale Anticorruzione recanti “Procedure per 

l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, 

indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici” aggiornate al 

D.lgs. 56/2017 e alla delibera del Consiglio n. 636 del 10 luglio 2019 al Decreto legge 18 aprile 2019 n. 

32, convertito in legge 14 giugno 2019 n. 55;  

- viste le Linee Guida n. 3 dell’Autorità Nazionale Anticorruzione recanti “Nomina, ruolo e compiti 

del Responsabile Unico del Procedimento per l’affidamento di appalti e concessioni” aggiornate al 

D.lgs. n. 56/2017, di attuazione dell’art. 31, comma 5, del D.lgs. 50/2016, nonché gli artt. 101, 102 e 

111 del predetto D.lgs. 50/2016;  

- dato atto dell’urgenza di concludere rapidamente la presente indagine di mercato per provvedere 

tempestivamente ad indire n. 1 procedura di gara per l’affidamento dei “Servizi di portierato, 

accoglienza e vigilanza armata presso le sedi del Museo Nazionale Romano”, in ragione della 

imminente scadenza delle proroghe tecniche disposte ai sensi dell’art. 106, comma 11 del D.lgs. n. 

50/2016 ai contraenti uscenti, che ivi si intendono per integralmente richiamate.  

Rende noto che 

intende procedere all'acquisizione di manifestazioni di interesse per l'affidamento dei “Servizi di 

portierato e accoglienza e vigilanza armata presso le sedi del Museo Nazionale Romano” per la 

selezione di Operatori economici qualificati nel settore ed iscritti al Mercato Elettronico della 

Pubblica Amministrazione Me.PA. di Consip S.p.A., abilitati al bando “Servizi” alle seguenti 

categorie merceologiche: 

 

- “Servizi di accoglienza e portierato” CPV 98341120-2 (Lotto 1)  

- “Servizi di vigilanza attiva” CPV 98341140-8 (Lotto 2) 

 

Il presente Avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per favorire la 

partecipazione e la consultazione di Operatori economici, nel rispetto dei principi di economicità, 

efficacia, parità di trattamento, trasparenza, proporzionalità, pubblicità e rotazione in modo non 

vincolante per la Stazione Appaltante, che si riserva, in via di autotutela, la facoltà di revocare, 

annullare, modificare, sospendere la presente procedura in qualsiasi momento, senza che gli 

Operatori economici possano avanzare pretese di qualsiasi genere o richiedere alcunché a titolo di 

danno.  
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1) AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE  

Museo Nazionale Romano – Via di Sant’Apollinare, 8 – 00186, Roma (RM) – Tel. 06.684851  

Sito Internet: https://www.museonazionaleromano.beniculturali.it   

PEC: mbac-mn-rm@mailcert.beniculturali.it   

 

2) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

Ai sensi dell’art. 31 del D.lgs. 50/2016 il Responsabile del Procedimento è la Dott.ssa Sara 

Colantonio.  

 

3) OGGETTO DELL'APPALTO  

L’appalto ha per oggetto l’esecuzione del servizio di portierato, accoglienza e vigilanza armata 

presso le sedi del Museo Nazionale Romano, come meglio dettagliato nel Capitolato Speciale 

d’Appalto allegato al presente Avviso.  

 

4) DURATA DELL'APPALTO  

La durata del contratto oggetto è fissata con decorrenza dalla data di sottoscrizione del Verbale di 

avvio del servizio, come segue:  

Lotto Descrizione Sede Durata 

 

 

 

 

1 

 

 

 

Servizio di portierato e 

accoglienza presso le sedi 

museali del Museo 

Nazionale Romano. 

Palazzo Altemps 

(Servizio di portierato e 

accoglienza) 

 

 

18 

settimane  

Crypta Balbi (Servizio di 

accoglienza) 

Terme di Diocleziano (Servizio di 

accoglienza) 

 

 

8 

settimane 
Palazzo Massimo (Servizio di 

accoglienza) 
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2 

 

Servizio di vigilanza armata 

presso le sedi del Museo 

Nazionale Romano di 

Palazzo Massimo e Terme 

di Diocleziano 

 

Terme di Diocleziano 

 

3 

settimane Palazzo Massimo 

 

5) IMPORTO DELL’APPALTO  

Il valore dell’appalto a base di gara per ciascun lotto ammonta a:  

Lotto Descrizione CPV Importo 

soggetto a 

ribasso (IVA 

escl.) 

Oneri 

sicurezza 

non 

soggetti a 

ribasso 

Importo 

1 Servizio di portierato e 

accoglienza 

di aree museali, presso le 

sedi del Museo Nazionale 

Romano 

 

98341120-2 

 

127.806,96 € 

 

549,14 € 

 

128.356,10 € 

2 Servizio di vigilanza 

armata presso le sedi del 

Museo Nazionale Romano 

di Palazzo Massimo e 

Terme di Diocleziano 

 

98341140-8 

 

9,329,76 € 

 

75,00 € 

 

9.404,76 € 

 

L’importo a base di gara è stato determinato prendendo a riferimento il costo orario per il personale 

dipendente da istituti ed imprese di vigilanza privata e servizi fiduciari pubblicati dal Ministero del 

lavoro e delle Politiche Sociali, secondo il seguente schema: 
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Servizio Tabella Min. 

Lavoro 

Livello Costo orario al netto 

di Spese generali ed 

utili 

Costo orario 

comprensivo di 

sp. gen. + utili 

(26,50%) 

Servizio di 

portierato 

 

Servizio 

amministrativo 

 

VI 

 

14,34 € 

 

18,14 € 

Servizio di 

accoglienz

a 

 

Servizio fiduciario 

 

D 

 

12,09 € 

 

15,29 € 

Servizio di 

vigilanza 

armata 

 

Servizio tecnico 

diurno 

 

IV 

 

18,63 € 

 

23,56 € 

 

Il totale complessivo delle ore per il Lotto 1 è pari a 8.124 ore.  

Il totale complessivo delle ore per il Lotto 2 è pari a 396 ore. 

Trattandosi di un servizio funzionale alle esigenze organizzative e di sicurezza delle sedi del MNR, 

saranno possibili modifiche delle prestazioni, sia in aumento che in diminuzione, fino a concorrenza 

del quinto dell’importo contrattuale nel rispetto di quanto previsto dall’art. 106 del D.lgs. n. 50/2016. 

In tal caso, l’Amministrazione può imporre all'appaltatore l'esecuzione delle suddette modifiche alle 

stesse condizioni previste nel contratto originario e l’appaltatore non può far valere il diritto alla 

risoluzione del contratto. Si precisa, inoltre, che ai sensi del comma 7 della medesima norma, il 

contratto potrà essere modificato se l’eventuale aumento di prezzo non eccede il 50% del valore del 

contratto iniziale. 

 

6) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  

Il servizio sarà aggiudicato con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa basata sul 

miglior rapporto qualità/prezzo ai sensi dell’art. 36, comma 9-bis e 95, comma 3 del D.lgs. n. 

50/2016. 
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7) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

Ai fini della partecipazione alla presente indagine di mercato ed al conseguente eventuale invito a 

partecipare, gli Operatori economici interessati devono possedere i seguenti requisiti:  

• insussistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento delle 

concessioni e degli appalti di cui all’art. 80 del D.lgs. n. 50/2016;  

• abilitazione, da parte degli Operatori economici, al Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione (Me.PA.) di Consip S.p.A. e, in particolare, l’iscrizione alle categorie 

merceologiche: “Servizi di accoglienza e portierato” CPV 98341120-2 (Lotto 1) e “Servizi di 

vigilanza attiva” CPV 98341140-8 (Lotto 2): 

• iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura 

oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle 

oggetto della presente procedura di gara. Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato 

Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o 

secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito; 

• relativamente al servizio oggetto del Lotto 2, essere in possesso della licenza Prefettizia ex art. 

134 del Testo unico delle leggi di Pubblica Sicurezza valida per la Provincia di Roma, classe 

funzionale A, livello dimensionale 4. Tale licenza deve essere mantenuta per tutta l’esecuzione del 

contratto; 

• un fatturato per servizi analoghi, relativamente agli ultimi tre esercizi finanziari approvati alla 

data di pubblicazione della presente procedura, non inferiore ad 1,5 volte l’importo dell’appalto. Ai 

sensi dell’art. 83, comma 5 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i. tali importi si riferiscono al singolo lotto di 

partecipazione; 

• aver eseguito, negli ultimi tre anni solari alla data di pubblicazione del bando di gara, almeno 

un (1) contratto avente ad oggetto un servizio analogo per un importo almeno equivalente 

all’importo a base di gara, svolto presso istituti e luoghi della cultura.  

 

8) MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE  

I soggetti interessati a partecipare alla presente procedura dovranno far pervenire, a pena di 

esclusione, la propria candidatura, preferibilmente utilizzando il Modello A allegato, entro e non 

oltre le ore 12,00 del giorno 07.05.2021 mediante apposita istanza da inviare esclusivamente tramite 
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PEC al seguente indirizzo:  

mbac-mn-rm@mailcert.beniculturali.it e nell’oggetto dovrà riportare la seguente dicitura: 

“MANIFESTAZIONE DI INTERESSE SERVIZIO DI PORTIERATO, ACCOGLIENZA E 

VIGILANZA ARMATA PRESSO LE SEDI DEL MNR – LOTTO/I (indicare il/i lotto/i per cui si 

manifesta interesse)”.  

Ciascun Operatore economico può manifestare il proprio interesse ad essere invitato a partecipare 

alla procedura per un solo lotto ovvero per entrambi i lotti, dandone specificazione nell’istanza di 

manifestazione di interesse mediante il Modello A allegato al presente Avviso. Nel caso di ricezione 

di manifestazioni di interesse senza indicazione del/i lotto/i per i quali si manifesta l’interesse, il 

Museo Nazionale Romano si riserva di individuare il/i lotto/i per cui l’Operatore economico sarà 

inviato a presentare offerta.  

Il Museo Nazionale Romano è esente da responsabilità per eventuali dispersioni della 

manifestazione di interesse dipendente da inesatta indicazione del recapito da parte del 

partecipante oppure da mancata o tardiva comunicazione per eventuali disguidi comunque 

imputabili a fatto di terzi, caso fortuito o forza maggiore. All’istanza dovrà essere allegata copia di 

un documento di riconoscimento del legale rappresentante in corso di validità. Qualora a 

sottoscrivere l’istanza sia un procuratore del legale rappresentante, dovrà essere allegata anche 

copia della procura generale o speciale di conferimento dei poteri di rappresentanza, corredata da 

copia di entrambi i documenti di riconoscimento in corso di validità.  

Per presentare validamente interesse a partecipare alla procedura in oggetto occorre presentare:  

A) Istanza di partecipazione alla manifestazione di interesse, preferibilmente utilizzando il 

Modello A, debitamente compilata e sottoscritta in tutte le sue parti, da soggetto munito dei poteri 

necessari di rappresentanza dell’impresa, corredata da documento di identità del sottoscrittore in 

corso di validità.  

N.B. Alla manifestazione di interesse non dovrà essere allegata alcuna offerta tecnica o economica, 

pena l’inammissibilità della stessa.  

Le manifestazioni di interesse saranno dichiarate non ammissibili qualora:  

- siano pervenute oltre il termine previsto;  

- non risultino sottoscritte dal legale rappresentante del soggetto giuridico interessato;  

- non risultino corredate da fotocopia di un valido documento di identità del soggetto sottoscrittore.  
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9) FASE SUCCESSIVA ALLA RICEZIONE DELLE CANDIDATURE – SELEZIONE DELLE 

ISTANZE.  

Il Museo Nazionale Romano si riserva la facoltà di procedere a sorteggio pubblico, tra gli Operatori 

economici che abbiano legittimamente manifestato il proprio interesse a partecipare alla futura 

procedura su Me.PA. per la riduzione a n. 5 (cinque) del numero dei concorrenti qualora le istanze 

pervenute dovessero essere quantitativamente superiori a tale numero.   

Il luogo e la data della seduta pubblica dell’eventuale sorteggio verranno rese note sul profilo del 

Committente, nella sezione “Amministrazione trasparente”, sotto la sezione “Bandi di gara e 

contratti”, nonché sul profilo del Ministero della Cultura (MiC), nella Sez. “Amministrazione 

Trasparente” – “Bandi di gara e contratti”. Successivamente, la procedura con gli operatori 

economici sorteggiati, si svolgerà sulla piattaforma del Mercato elettronico della Pubblica 

Amministrazione (Me.PA.).  

 

10) ULTERIORI INFORMAZIONI   

Il presente Avviso non costituisce proposta contrattuale, non determina alcuna instaurazione di 

posizioni giuridiche od obblighi negoziali, è avviata a scopo esclusivamente esplorativo e pertanto 

non vincola in alcun modo il Museo Nazionale Romano.   

 

11) TUTELA DEI DATI PERSONALI  

Si informa che, ai sensi del Regolamento GDPR 679/2016/UE e del D.lgs. n. 196/2003 e s.m.i., i dati 

personali forniti dal concorrente saranno utilizzati esclusivamente per il procedimento di gara e per 

gli eventuali conseguenti procedimenti amministrativi e/o giurisdizionali, e saranno oggetto di 

trattamento svolto con o senza l’ausilio di strumenti informatici nel pieno rispetto della normativa 

sopra richiamata e degli obblighi di riservatezza ai quali è tenuta la Pubblica Amministrazione.   

 

12) PUBBLICITÀ DELL’AVVISO PUBBLICO  

Il presente Avviso, completo di allegati, è reso conoscibile mediante pubblicazione sul profilo del 

Committente, nella sezione “Amministrazione trasparente”, sotto la sezione “Bandi di gara e 

contratti”, nonché sul profilo del Ministero della Cultura (MiC), nella Sez. “Amministrazione 

Trasparente” – “Bandi di gara e contratti”.  

mailto:dg-or.servizio1@beniculturali.it


 

Ministero della cultura 
MUSEO NAZIONALE ROMANO 

 

 
 
 
 

MUSEO NAZIONALE ROMANO 
Palazzo Altemps - Via di S. Apollinare, 8 - 00186 Roma   Tel. 06 684851 

Crypta Balbi - Via delle Botteghe Oscure, 31 - 00186 Roma   Tel. 06 6977671 
Palazzo Massimo - Largo Peretti, 1 - 00185 Roma   Tel. 06 480201 

Terme di Diocleziano – Via Enrico De Nicola, 78 - 00185 Roma   Tel. 06 477881 
 PEC: mbac-mn-rm@mailcert.beniculturali.it   

PEO: mn-rm @beniculturali.it 

 

 

13) NORME DI RINVIO  

Per quanto non previsto dal presente Avviso si fa rinvio alla normativa vigente.  

Roma, 26.04.2021                      

 Il Responsabile del Procedimento  

   Dott.ssa Sara Colantonio  

 

  

Allegati:                           

- Modello A istanza di manifestazione di interesse;   

- Capitolato Speciale d’Appalto. 
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