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AVVISO DI INDAGINE INFORMALE DI MERCATO PER L’ACQUISIZIONE DI 
PREVENTIVI FINALIZZATI ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO, TRAMITE 
MERCATO ELETTRONICO (MEPA), DEL SERVIZIO TECNICO PER GLI 
EVENTI DELLE QUATTRO SEDI DEL MUSEO NAZIONALE ROMANO  

 
 

Il Responsabile del Procedimento 

- in esecuzione alla determina n. 24 del 08.03.2022, con la quale è stato approvato il presente Avviso 

pubblico, che ivi si intende integralmente richiamata; 

- richiamato l'art. 36, comma 2, lett. a) del D.lgs. n. 50/2016 relativo come modificato dal decreto-legge 

del 16 luglio 2020, n. 76, convertito con modificazioni dalla L. 11 settembre 2020, n. 120 recante “Misure 

urgenti per la semplificazione e l'innovazione digitale”;  

- richiamato il decreto-legge del 31 maggio 2021, n. 77, convertito con modificazioni dalla L. 29 luglio 

2021, n. 108, recante “Governance del Piano nazionale di ripresa e resilienza e prime misure di 

rafforzamento delle strutture amministrative e di accelerazione e snellimento delle procedure”, in 

particolare Titolo IV “Contratti Pubblici”, art. 51 Modifiche al decreto-legge 16 luglio 2020, n. 76; 

- viste le Linee Guida n. 4 dell’Autorità Nazionale Anticorruzione recanti “Procedure per l’affidamento 

dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e 

formazione e gestione degli elenchi di operatori economici” aggiornate al D.lgs. 56/2017 e alla delibera 

del Consiglio n. 636 del 10 luglio 2019 al Decreto legge 18 aprile 2019 n. 32, convertito in legge 14 

giugno 2019 n. 55; 

- viste le Linee Guida n. 3 dell’Autorità Nazionale Anticorruzione recanti “Nomina, ruolo e compiti del 

Responsabile Unico del Procedimento per l’affidamento di appalti e concessioni” aggiornate al D.lgs. n. 

56/2017, di attuazione dell’art. 31, comma 5, del D.lgs. 50/2016, nonché gli artt. 101, 102 e 111 del 

predetto D.lgs. 50/2016; 

- dato atto della necessità di concludere rapidamente la presente indagine informale di mercato per 
l’acquisizione di preventivi finalizzati all’affidamento diretto, tramite mercato elettronico (MEPA), del 

servizio tecnico (audio, video, luci) degli eventi delle quattro sedi del Museo Nazionale Romano (Palazzo 

Altemps, Crypta Balbi, Palazzo Massimo e Terme di Diocleziano); 

rende noto che 
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intende procedere, a mezzo della presente indagine esplorativa, all’individuazione di un Operatore 

Economico cui affidare l’incarico di “servizio tecnico (audio, video, luci) per gli eventi delle quattro sedi 

del Museo Nazionale Romano” tramite trattativa diretta nel Mercato Elettronico (M.E.P.A.) ai sensi 

dell’art. 36 c. 2 lett. a) del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii così come modificato dal D.L. 76/2020 e dal D.L. 

77/2021. 

Il presente Avviso, predisposto nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, parità di trattamento, 

libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalità, pubblicità e rotazione, non 

costituisce invito a partecipare a gara pubblica, né un’offerta al pubblico (art. 1336 del codice civile) o 

promessa al pubblico (art. 1989 del codice civile), ma ha lo scopo di esplorare le possibilità offerte dal 

mercato al fine di affidare direttamente il servizio. 

Il presente Avviso, pubblicato sul profilo del committente Museo Nazionale Romano e sul sito del 

Ministero della Cultura, nelle rispettive sezioni “Amministrazione trasparente”, non presuppone la 

formazione di una graduatoria di merito o l’attribuzione di punteggi e non è impegnativo per la Stazione 

Appaltante. L’indagine in oggetto non comporta l’instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi 

negoziali tra le parti. 

Il presente Avviso, pertanto, non vincola in alcun modo questa Stazione Appaltante che si riserva, in via 

di autotutela, la facoltà di, revocare, annullare, modificare, sospendere il presente avviso esplorativo in 

qualsiasi momento e di non dar seguito al successivo procedimento di affidamento diretto, senza che gli 

operatori economici possano avanzare pretese di qualsiasi genere o richiedere alcunché a titolo di danno, 

nonché di procedere all’affidamento del servizio anche in presenza di un’unica offerta valida. 

Le proposte ricevute si intenderanno impegnative per il fornitore per un periodo di massimo 60 giorni, 

mentre non saranno in alcun modo impegnative per la Stazione Appaltante, per la quale resta salva la 

facoltà di procedere o meno a successive e ulteriori richieste di offerte volte all’affidamento del servizio 

in di cui all’oggetto. 

L’indagine in oggetto non comporta l’instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi negoziali a carico 

del MNR nei confronti degli Operatori economici. 

Le proposte ricevute si intenderanno impegnative per il fornitore per un periodo di massimo 60 giorni, 

mentre non saranno in alcun modo impegnative per la Stazione Appaltante, per la quale resta salva la 

facoltà di procedere o meno a successive e ulteriori richieste di offerte volte all’affidamento del servizio 

in di cui all’oggetto. 

 

1) AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 

Museo Nazionale Romano – Via di Sant’Apollinare, 8 – 00186, Roma (RM) – Tel. 06.684851 

Sito Internet: https://www.museonazionaleromano.beniculturali.it  
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PEC: mbac-mn-rm@mailcert.beniculturali.it  

 

2) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi dell’art. 31 del D.lgs. 50/2016 il Responsabile del Procedimento è la dott.ssa Antonella Ferraro. 

 

3) OGGETTO DELL'AFFIDAMENTO 

L’intervento ha per oggetto i servizi di supporto audio e video inerenti gli eventi e le attività di 

comunicazione e di valorizzazione organizzati dal Museo Nazionale Romano (conferenze, convegni, 

presentazione di libri etc.). 

Tra i servizi richiesti all’interno delle sedi del Museo sono compresi: 

- gestione delle attrezzature audio/video presenti di proprietà del Museo (mixer, amplificazione, 

proiettore, schermo, microfoni ai fini della corretta gestione audio e video degli eventi svolti); 

- integrazione, ove necessario in base alle esigenze organizzative dei singoli eventi, delle attrezzature 

con elementi supplementari (pc, microfoni gelato, illuminazione di supporto etc.), con relativo 

montaggio e smontaggio a fine evento; 

- in caso di conferenze e presentazioni, raccolta e organizzazione dei files multimediali presentati dai 

relatori e loro proiezione (servizio di regia); 

- ove richiesto, registrazione di files audio e video degli eventi, da fornire al Museo per la 

trasmissione in formato podcast; 

- ove richiesto, trasmissione in streaming degli eventi. 

L’intervento dovrà svolgersi presso le sedi del Museo Nazionale Romano, di volta in volta oggetto di 

eventi ed inaugurazioni; in modalità da remoto si svolgeranno invece i lavori di preparazione e post 

produzione (raccolta materiali da proiettare, montaggio ed editing dei files video e audio etc.). 

 

 

4) IMPORTO E DURATA DELL'AFFIDAMENTO 

Il valore massimo stimato dell’affidamento per 12 mesi, ammonta ad € 40.000,00 oltre € 975,00 per oneri 

di sicurezza non soggetti a ribasso e oltre IVA al 22 % di legge. 

Il corrispettivo complessivo per lo svolgimento del servizio sarà pari al prezzo offerto. Il suddetto 

corrispettivo è da intendersi complessivo, forfettario e omnicomprensivo, a remunerazione di ogni attività 

resa in relazione al servizio affidato, così come dettagliate nei documenti tecnici che saranno allegati al 

contratto e ne costituiranno parte integrante e sostanziale, nonché comprensivo di tutte le spese inerenti e 

conseguenti alla sua esecuzione. 
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L’offerta, tenuto conto dell’importo massimo stimato è presentata per il contratto base con esclusione di 

eventuali importi previsti per opzioni di rinnovo e per prestazioni eventuali o modifiche contrattuali ex 

art. 106 del Codice, al netto dell’IVA, se dovuta. 

La durata massima stimata del contratto oggetto è fissata in 365 giorni, ovvero per 300 ore di attività, con 

decorrenza dalla data di sottoscrizione del Verbale di Avvio del Servizio. 

 

5) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Possono partecipare alla presente procedura gli Operatori Economici singoli o raggruppati in possesso di 

tutti i seguenti requisiti: 

a. insussistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento delle 

concessioni e degli appalti di cui all’art. 80 del D.lgs. 50/2016; 

b. non trovarsi in alcuna delle condizioni ostative di cui al summenzionato art. 80 del D.lgs. 50/2016 in 

materia di impedimenti a stipulare con la Pubblica Amministrazione; 

c. abilitazione, da parte degli Operatori Economici, al Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione (Me.PA.) di Consip S.p.A., al bando di riferimento “Servizi” e, in particolare alla 

categoria merceologica “Servizi Audio, Foto, Video e Luci”; 

d. iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure 

nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto 

della presente procedura. Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei 

Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità 

vigenti nello Stato nel quale è stabilito; 

e. aver eseguito, negli ultimi tre anni solari a decorrere dalla data di pubblicazione del presente Avviso, 

almeno un (1) contratto avente ad oggetto un servizio analogo a quello oggetto del presente Avviso 

svolto presso istituti e luoghi della cultura individuati ai sensi del D.lgs. n. 42/2004. 

Il possesso dei suddetti requisiti dovrà essere dichiarato con le modalità di cui al DPR 28 dicembre 

2000, n. 445 e ss.mm.ii. 

 

6) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Il Museo Nazionale Romano si riserva di dar eventuale corso all’affidamento delle attività valutando le 

proposte di preventivo degli Operatore economici pervenute contenenti i seguenti elementi discrezionali, 

elencati in ordine decrescente di importanza, di cui il Responsabile Unico del Procedimento terrà conto al 

fine della valutazione del miglior preventivo: 

a. preavviso richiesto per l’organizzazione dell’evento; 
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b. ulteriori esperienze analoghe a quelle oggetto del presente Avviso rispetto a quanto dichiarato in 

riferimento all’art. 5, punto e) del presente Avviso; 

c. offerta economica, nei limiti degli importi di cui all’art. 4 “Importo e durata dell’affidamento”. 

Trattandosi di affidamento diretto previa richiesta di preventivi, il Responsabile Unico del Procedimento 

effettuerà discrezionalmente la valutazione dei preventivi stessi sulla base degli elementi sopra descritti, 

utilizzando come criteri di valutazione la qualità espressa per ciascun elemento, la qualità complessiva 

della proposta, la chiarezza e la completezza nella formulazione e, in via residuale, il prezzo proposto.  

Il servizio sarà aggiudicato con affidamento diretto ai sensi dell’art. 36 c. 2 lett. a) del D.lgs. 50/2016 e 

ss.mm.ii. così come modificato dall’art. 51 c. 1 lett. a) del D.L. 77/2021. 

 

7) SOPRALLUOGO OBBLIGATORIO 

Al fine di consentire un’offerta consapevole da parte degli Operatori economici è obbligatorio effettuare 

un sopralluogo per prendere visione dei locali e del servizio da effettuare, del quale sarà rilasciata 

apposita attestazione che dovrà essere allegata alla manifestazione di interesse.  

La mancata effettuazione del sopralluogo è causa di esclusione dalla procedura di affidamento. 

La richiesta di sopralluogo deve essere inviata via mail all’indirizzo antonella.ferraro@beniculturali.it e 

deve riportare i seguenti dati dell’Operatore economico: 

- nominativo dell’Operatore economico; 

- recapito telefonico; 

- indirizzo e-mail; 

- nominativo e qualifica della persona incaricata di effettuare il sopralluogo (eventuale delega del legale 

rappresentante ad effettuare il sopralluogo). 

La suddetta richiesta deve essere inviata entro e non oltre le ore 14.00 del giorno 17.03.2022. 

I sopralluoghi delle sedi museali saranno effettuati nei giorni 21, 22 e 23 marzo 2022, sarà cura del MNR 

pianificare gli appuntamenti e comunicare tempestivamente agli Operatori economici richiedenti i giorni 

e gli orari in cui ciascuna impresa potrà svolgere il sopralluogo obbligatorio in ogni sede. 

Il sopralluogo può essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in possesso del 

documento di identità, o da soggetto in possesso del documento di identità e apposita delega munita di 

copia del documento di identità del delegante. Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non può 

ricevere l’incarico da più concorrenti. 

NB. L’attestazione di avvenuto sopralluogo, redatta sul modello predisposto dalla Stazione 
Appaltante e allegata alla documentazione del presente Avviso (modello C), dovrà essere 
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ATTENZIONE: al fine di verificare il rispetto del termine di presentazione delle domande, farà 

fede la ricevuta di consegna della PEC. Il MNR non assume alcuna responsabilità circa ritardi 

dovuti a disservizi del client di posta certificata.  

preventivamente stampata a cura delle Ditte partecipanti, nonché corredata di copia dei necessari 
documenti di identità dei rappresentanti legali e/o delegati e di eventuale delega al sopralluogo. 

 
 

8) MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

I soggetti interessati potranno inviare la propria migliore offerta, a pena di esclusione, entro e non oltre il 

giorno 24.03.2022, utilizzando l'apposito allegato modello A che dovrà essere compilato in tutte le parti, 

datato e firmato dal rappresentante legale della società o da soggetto delegato alla firma, da inviare 

esclusivamente tramite Pec al seguente indirizzo: mbac-mn-rm@mailcert.beniculturali.it e nell’oggetto 

dovrà riportare la seguente dicitura: “Avviso di indagine esplorativa – Servizio tecnico per eventi MNR”.  

Per partecipare all’Avviso in oggetto il soggetto interessato dovrà – solo a seguito di avvenuto 

sopralluogo – trasmettere la seguente documentazione: 

a) Istanza di partecipazione alla manifestazione di interesse, preferibilmente utilizzando il modello 

“A”, debitamente compilata e sottoscritta in tutte le sue parti, corredata da documento di identità del 

sottoscrittore in corso di validità; 

b) Curriculum vitae aggiornato dell’Operatore economico; 

c) attestazione di avvenuto sopralluogo; 

d) preventivo tecnico-economico su carta intestata che riporti tutti gli elementi di cui alle lett. a), b) e c) 

dell’art. 6 del presente Avviso. 

Il Museo Nazionale Romano è esente da responsabilità per eventuali dispersioni della manifestazione di 

interesse dipendente da inesatta indicazione del recapito da parte del partecipante oppure da mancata o 

tardiva comunicazione per eventuali disguidi comunque imputabili a fatto di terzi, caso fortuito o forza 

maggiore. All’istanza dovrà essere allegata copia di un documento del sottoscrittore in corso di validità. 

Le candidature saranno dichiarate non ammissibili qualora: 

• siano pervenute oltre il termine previsto; 

• non risultino sottoscritte dal legale rappresentate e/o da soggetto delegato alla firma. 
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9) FASE SUCCESSIVA ALLA RICEZIONE DELLE CANDIDATURE – SELEZIONE DELLE 
ISTANZE. 

Il Museo Nazionale Romano si riserva la facoltà di procedere alla scelta dell’Operatore economico in 

base ai criteri di cui all’art. 6 del presente Avviso, valutando il prezzo offerto e gli elementi qualitativi 

della componente tecnica indicati dall’Operatore economico nel proprio preventivo tecnico-economico 

nel quale dovranno essere fornite tutte le indicazioni in merito alla qualità, natura e modalità di 

esecuzione delle prestazioni. 

Trattandosi di affidamento diretto previa richiesta di preventivi, il Responsabile Unico del Procedimento 

effettuerà discrezionalmente la valutazione dei preventivi stessi sulla base degli elementi di cui sopra. 

All’affidamento si procederà ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D.lgs. n. 50/2016, mediante 

trattativa diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (Me.PA.). 

Successivamente, la procedura di stipula del contratto si svolgerà sulla piattaforma del Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione (Me.PA.), mediante trattativa diretta rivolta ad un unico 

Operatore Economico. 

L’Amministrazione si riserva, ai sensi dell’art. 54 del RD 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii. e dell’art. 

103, co. 11, del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., di esonerare l’affidatario dal versamento della cauzione 

definitiva, subordinando tale esonero ad un miglioramento del prezzo di aggiudicazione, vale a dire un 

miglioramento del preventivo presentato, il quale miglioramento verrà richiesto in sede di trattativa da 

svolgersi sul Me.PA. 

Nel caso di partecipazione dell’Operatore uscente alla presente indagine di mercato, l’Amministrazione, 

fermi restando i criteri di selezione degli Operatori economici e di valutazione delle offerte, si riserva di 

effettuare ogni dovuta ed opportuna valutazione circa l’applicazione del principio di rotazione, ai fini 

della individuazione del soggetto affidatario. 

 

10) ULTERIORI INFORMAZIONI  

Il presente Avviso non costituisce proposta contrattuale, non determina alcuna instaurazione di posizioni 

giuridiche od obblighi negoziali, è avviata a scopo esclusivamente esplorativo e pertanto non vincola in 

alcun modo il Museo Nazionale Romano. 

Con il presente avviso non è posta in essere alcuna procedura concorsuale, di gara e di procedura 

negoziata: non sono previste graduatorie, attribuzioni di punteggio o di classificazioni di merito. Il Museo 

Nazionale Romano non è vincolato in alcun modo a procedere all’affidamento del servizio in argomento. 

La pubblicazione della presente Avviso di indagine esplorativo non comporta, per il Museo Nazionale 

Romano, alcun obbligo specifico di attribuzione di eventuale affidamento né alcun diritto dei soggetti 

interessati alla formulazione di offerte o a qualsivoglia prestazione da parte del Museo Nazionale Romano 

stesso. La Stazione Appaltante si riserva di interrompere in qualsiasi momento, a suo insindacabile 
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giudizio, per ragioni di sua esclusiva competenza, il procedimento avviato senza che i soggetti richiedenti 

possano vantare alcuna pretesa, o comunque vantare rimborsi o compensi di sorta per la presentazione 

della manifestazione di interesse o di atti ad essa inerenti. Si riserva, inoltre, la verifica delle dichiarazioni 

rese e la facoltà di non procedere all’aggiudicazione dell’incarico se nessuna offerta risulti conveniente o 

idonea in relazione all’oggetto del contratto, ai sensi dell’art. 95, comma 12 del D.lgs. 18.4.2016, n. 50 e 

successivi aggiornamenti. 

 

11) TUTELA DEI DATI PERSONALI 

Si informa che, ai sensi del Regolamento (UE) 679/2016 e s.m.i., i dati personali forniti dagli Operatori 

Economici saranno utilizzati esclusivamente per il procedimento in oggetto e per gli eventuali 

conseguenti procedimenti amministrativi e/o giurisdizionali, e saranno oggetto di trattamento svolto con o 

senza l’ausilio di strumenti informatici nel pieno rispetto della normativa sopra richiamata e degli 

obblighi di riservatezza ai quali è tenuta la Pubblica Amministrazione.  

 

12) PUBBLICITÀ DELL’AVVISO 

Il presente Avviso, completo di allegati, è reso conoscibile mediante pubblicazione sul profilo del 

Committente, nella sezione “Amministrazione trasparente”, sotto la sezione “Bandi di gara e contratti”, 

nonché sul profilo del Ministero della Cultura (MiC), nella Sez. “Amministrazione Trasparente” – “Bandi 

di gara e contratti”. 

 

13) NORME DI RINVIO 

Per quanto non previsto dal presente Avviso si fa rinvio alla normativa vigente. 

 

Roma, 9 marzo 2022 

 

Il Responsabile del Procedimento 

 



 

 

 

Ministero della Cultura 
 

MUSEO	NAZIONALE	ROMANO	

	

C.F.		97902780580	

 

 

MUSEO NAZIONALE ROMANO 

Palazzo Altemps - Via di S. Apollinare, 8 - 00186 Roma   Tel. 06 684851 

Crypta Balbi - Via delle Botteghe Oscure, 31 - 00186 Roma   Tel. 06 6977671 

Palazzo Massimo - Piazza dei Cinquecento, 67 - 00185 Roma   Tel. 06 480201 

Terme di Diocleziano - Piazza delle Finanze, 1 - 00185 Roma   Tel. 06 477881 

PEC: mbac-mn-rm@mailcert.beniculturali.it 

                                                                                              PEO: mn-rm @beniculturali.it 	
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Allegati: 

1. quadro economico 

2. modello “A” istanza di manifestazione di interesse 

3. modello “B” dichiarazione tracciabilità finanziaria 

4. modello “C” attestazione avvenuto sopralluogo 

5. modello “D” dichiarazione costi manodopera 

6. DUVRI - Crypta Balbi 

7. DUVRI – Palazzo Altemps 

8. DUVRI – Palazzo Massimo 

9. DUVRI – Terme di Diocleziano 

 

 


